Madame / Monsieur 
Adresse 
Code Postal et ville 
Caisse de retraite de l’assuré 
Adresse  
Code Postal et ville 
[Lieu], le [Date] 
 
Par lettre recommandée avec accusé de réception 
Objet : Liquidation des droits à la retraite de base 
  
Madame, Monsieur, 
  
Par la présente lettre, je vous informe de ma volonté de faire valoir mes droits à la retraite. 
A ce titre, je vous remercie de bien vouloir m’adresser un dossier de demande de pension de retraite et d’enregistrer que je demande la liquidation de mes droits à compter du [indiquer la date de cessation d’activité]. 
Dans l’attente et vous en remerciant par avance, je vous prie d’agréer, Madame, Monsieur, l’expression de mes sentiments distingués. 
 
Prénom et Nom 
Signature 
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